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Общие данные: 

Заказчик проекта: директор ОГАПОУ «Белгородский строительный 

колледж» А.С. Русанов 

Процесс: приемная компания 

Границы проекта:  от консультирования абитуриента до заполнения 

программы приемной комиссии 

Руководитель проекта: Яготинцева И.А.., заместитель директора 

Команда проекта:  Зеленяк А.Д., Чепенко А.С, Корягина Т.М. 

Обоснование: 

1. «Ключевой»: Время протекания процесса – 3,5 часа  на 

формирование базы данных на 1 абитуриента. 

 

2. Большой расход бумаги, папок, файлов, при оформлении 

личных дел 

3. Высокий уровень конфликтности при подаче документов 

абитуриентами 

 

 Цели :  

1. оптимизация временных затрат на подачу  документов 

абитуриентами 

2. Экономия времени до 70%. 

 

Сроки реализации мероприятий проекта: 

1. Защита карточки проекта – 24.08.2020г. 

2. Старт проекта – 10.09.2020 г. 

3. Анализ ситуации «Как есть» и разработка плана 

реализации проекта – до 29.10.2020 г. 

4. Внедрение проекта в колледже – с  02.11.2020 . 

5. Окончание проекта – 26.12.2020 г. 
 

 

 

 

Эффекты: 

- Сокращение времени, необходимого для приема документов   

у абитуриентов ОГАПОУ «БСК» 

- Ликвидация лишних этапов процесса 

 

               Наименование цели, мин 

Текущий 

показатель 

Целевой 

показател

ь 

Сокращение времени протекания процесса сбора 

информации, мин 
3,5 часа 45  мин 

Повышение удовлетворённости процессом  сбора 

информации об абитуриенте 

10% 71% 

Утверждаю 

Заказчик  проекта_________________ 

                               (подпись) 

Подготовлено 

Руководитель проекта__________________ 
                                    (подпись) 



Карта текущего состояния 
Исполнитель 
Описание шага процесса Доработка                                           Потери/проблемы 
Продолжительность 

Как есть > 4 часов 

Шаг 1  Шаг 2  

  

Шаг 3  

  

Шаг 4  

  

Шаг 5  Шаг 6 Шаг 7 

Ответственный 

секретарь 
абитуриент 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Консультация  
абитуриента 

Абитуриент 
пишет заявление 

Проверка 
данных в 
заявлении 

Регистрируется 
заявление 

 

Формируется 
личное дело 

Подсчет 
среднего балла 

 

В конце дня 
распределение 
папок личных 

дел по 
специальностям 

и формам 
обучения 

 

10-15 мин 15-20мин  3-5 мин 3-5 мин 5 мин 5 мин 60-75 мин 

Шаг  8 Шаг  9 

Председатель 

приемной 

комиссии 

Ответственный 

секретарь 

Заполнение 
формы рейтинга 

студентов для 
сайта 

Заполнение 

программы 

приемной 

комиссии 

60 мин 60 мин 

Перечень проблем/потерь процесса 

 ВПП (время протекания процесса) –  

От 3,5 часов 

до 4,5 часов 

1 
Временные затраты на  консультацию абитуриентов по специальностям 
и профессиям 

2 Временные затраты на  на писание заявления  абитуриентами 

3 Временные затраты на  распределение личных дел 

4 Временные затраты  на заполнение рейтинга 
5 Временные затраты на заполнение программы 

4 5 
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Карта целевого состояния 
Исполнитель 
Описание шага процесса Доработка                                           Потери/проблемы 
Продолжительность 

Как будет 45 мин 

Шаг 1 

  

Шаг 2  

  

Шаг 3 

  

Шаг 4  Шаг 5 Шаг 6 

абитуриент 
Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

Ответственный 

секретарь 

 

Абитуриент 
заполняет бланк 

заявления 

Проверка данных в 
заявлении 

Регистрируется 
заявление 

 

Формируется 
личное дело и 

распределяется на 
конкретную 

специальность 

Подсчет среднего 
балла 

 

Заполнение 

программы 

приемной комиссии 

и формирование 

рейтинга 

 
15 мин  3 мин 3 мин 5 мин 5 мин 10 мин 

Перечень проблем/потерь процесса 

 ВПП (время протекания процесса) –  

45 мин 

Временные затраты на  регистрацию заявления 
Временные затраты на  формирование личного дела 

Временные затраты на  распределение личных дел 

Временные затраты  на заполнение программы и формирование 
рейтинга 

3 4 



Карта идеального состояния 
Исполнитель 
Описание шага процесса Доработка                                           Потери/проблемы 
Продолжительность 

Шаг 1 

  

Шаг 2  

  

Шаг 3 

  

абитуриент Ответственный секретарь Ответственный секретарь 

Абитуриент заполняет бланк 
заявления 

Проверка данных в заявлении 

Заполнение программы 

приемной комиссии с 

формированием личного 

дела и рейтинга 
 

15 мин  3- мин 3 мин 

 ВПП (время 

протекания 

процесса) –  

21 мин 


